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1. Wprowadzenie
Niniejszy dokument ma na celu opisanie funkcjonalnoéci platformy AODocs oraz okreslenie
wymagan dotyczacych pracy i wsparcia ze strony Wykonawcy w kontekscie obstugi tej
platformy w ramach projektu EPC, WHAL t.6dz.

2. Opis platformy AODoc
AODocs to platforma do zarzadzania dokumentami i automatyzacji proceséw, ktora dziata
na platformie Google Workspace. AODocs pomaga w zarzadzaniu dokumentami i
przeptywem pracy, umozliwiajgc uzytkownikom tatwe tworzenie, edycje i wspétprace nad
dokumentami oraz utatwiajgc sledzenie dokumentow i proceséw biznesowych. Narzedzie to
oferuje wiele funkciji, takich jak:
A. Zarzadzanie Dokumentami

AODocs umozliwia tworzenie, przechowywanie i organizowanie dokumentéw
w strukturach folderéw i kategorii.

Zapewnia wersjonowanie dokumentdéw, co pozwala na $ledzenie zmian i
przywracanie wczesniejszych wersiji.

za pomocg platformy bedzie realizowany kompletny proces oceny
dokumentacji (przeptywy, przypisanie oséb, wprowadzanie uwag, akceptacja
uwag).

B. Zarzadzanie korespondencja

Przechowywanie i organizacja - platforma pozwala na przechowywanie
réznych rodzajow korespondencji, takich jak listy, e-maile, notatki, czy
komunikaty, w jednym centralnym repozytorium. Korespondencja jest
starannie zorganizowana, co utatwia jej odnajdywanie i zarzgdzanie).
Numeracja i indeksowanie - mozliwos¢ nadawania unikalnych numeréw i
indeksowania korespondencji, co pomaga w jej identyfikacji i Sledzeniu.
Dokumentacja bedzie numerowana przy zatozeniu zgodnosci struktury WBS
(KKS/RDS).

Workflowy (przeplywy pracy) - definiowanie i zarzgdzanie procesami
zwigzanymi z korespondencjg. Platforma umozliwia okreslanie, kto jest
odpowiedzialny za dang korespondencje, jakie kroki sg wymagane do jej
przetworzenia, oraz monitorowanie postepu w tych procesach.

Kontrola dostepu - uzytkownicy otrzymujg odpowiednie uprawnienia
dostepu do korespondencji, co zapewnia prywatno$¢ i zgodno$¢ z
regulacjami.

C. Kontrola Dostepu

Platforma pozwala na zarzgdzanie uprawnieniami dostepu do dokumentow,
zapewniajgc zabezpieczenie i poufnosé informaciji.

D. Procesy Biznesowe

AODocs umozliwia tworzenie i zarzgdzanie procesami biznesowymi, w tym
workflow takimi jak zatwierdzanie dokumentdéw, przypisywanie zadan i
przekazywanie dokumentow do réznych etapdw procesu.

Mozliwe jest definiowanie niestandardowych proceséw dostosowanych do
potrzeb projektu.
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E. Wspétpraca
e Narzedzie utatwia wspodtprace nad dokumentami, nie ograniczajgc mozliwosci
wielu uzytkownikom na jednoczesne edytowanie dokumentow w czasie
rzeczywistym.
F. Integracje
e AODocs oferuje rézne integracje z narzedziami do zarzadzania projektami,
komunikaciji i innymi aplikacjami biznesowymi.

3. Zalozenia wspoétpracy na platformie AODocs z Wykonawca
Transmittal, w kontekscie zarzgdzania dokumentami i procesami inzynieryjnymi, to formalny
dokument uzywany do przekazywania informacji, dokumentow i materiatbw miedzy ré6znymi
stronami projektu inzynieryjnego, w tym miedzy dostawcami, inzynierami, klientami itp.
Transmittal zawiera informacje, takie jak lista dokumentéw, numer transmittalu, dane
nadawcy i odbiorcy, date wystania, informacje o projekcie itp, oraz jednolite rozszerzenie
pliku ( w tym przypadku .vsd).

W kontekscie AODocs, platforma ta moze pomdéc w zarzadzaniu i automatyzacji procesu
przesytania (transmitowania) dokumentéw i informacji miedzy réznymi stronami projektu.
Ogolny sposdb, w jaki AODocs moze integrowac sie z systemem Wykonawcy w zakresie
transmittali:
A. Tworzenie Transmittali
Uzytkownicy platformy AODocs mogg tworzy¢é transmittale, definiujgc liste
dokumentéw, ktdére majg by¢ przekazane, oraz okreslajgc odbiorce i inne szczegoty.
Transmittale mogg by¢ tworzone recznie lub automatycznie w oparciu o okreslone
wydarzenia lub procesy.
B. Integracja z Systemem Wykonawcy
AODocs moze by¢ zintegrowane z systemem Wykonawcy, co pozwala na
bezproblemowe przesytanie transmittali i powigzanych dokumentéw miedzy dwoma
platformami. Wymagane jest ujednolicenie przesytanych plikéw do formatu .vsd.
C. Kontrola Dostepu
AODocs umozliwia zarzgdzanie dostepem do dokumentéw i transmittali, zapewniajgc
zabezpieczenie i kontrole nad informacjami.
D. Monitorowanie i Raportowanie
Platforma AODocs pozwala monitorowa¢ status i historie transmittali, a takze
generowac raporty dotyczgce przesytanych dokumentéw i informacji.
E. Wspétpraca i Komentarze
AODocs umozliwia uzytkownikom wspotprace nad dokumentami i transmittalami oraz
pozostawianie komentarzy i uwag.
F. Zarzadzanie Wersjami
AODocs zapewnia wersjonowanie dokumentéw w ramach transmittali, co pozwala na
Sledzenie zmian i zachowanie petnej historii dokumentow.

Dzieki takiemu podejsciu AODocs moze usprawni¢ proces przekazywania dokumentéw
miedzy réznymi stronami projektu, co przyczynia sie do zwigkszenia efektywnosci, kontroli i
przejrzystosci w zarzgdzaniu dokumentami i informacjami inzynieryjnymi. Wazne jest
dostosowanie integracji i procesow zgodnie z konkretnymi wymaganiami i potrzebami
projektu oraz zapewnienie zgodnosci z politykg oraz regulacjami branzowymi.
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W przypadku zastosowania platformy AODocs Wykonawca zobowigzany jest do pracy w
systemie AODocs i otrzyma wszelkie narzedzia/dostepy/licencje potrzebne do pracy na tej
platformie.

Integracja z platformg Wykonawcy jest opcjonalna i nie wymagana przez Veolia, jednak
istnieje mozliwo$¢ zintegrowania systemow, gdyby Wykonawca zdecydowat o prowadzeniu
réwnolegtym swojego systemu w celach wewnetrznych.
Wymiana transmittali na dokumentach z rozszerzeniem .vsd. miedzy platformg AODocs a
zewnetrznym systemem Wykonawcy moze byc¢ zrealizowana poprzez kilka krokéw:
A. Tworzenie Transmittali w AODocs:
Uzytkownik AODocs moze utworzy¢ transmittal, ktéry zawiera informacje o plikach
.vsd, ktére zostang przekazane do systemu Wykonawcy. Transmittal moze zawieraé
liste plikéw .vsd do przekazania, dane nadawcy i odbiorcy, date wystania oraz inne
istotne szczegoty.
B. Przygotowanie Plikow .vsd:
Uzytkownik musi przygotowac pliki .vsd, ktére zostang przekazane, i dotgczy¢ je do
transmittala w AODocs. Moze to by¢ poprzez zatgczenie plikow bezposrednio do
dokumentu transmittala lub poprzez odnosniki do plikéw znajdujgcych sie w innych
lokalizacjach.
C. Wystanie Transmittala:
Po przygotowaniu transmittala i zatgczeniu plikow .vsd, uzytkownik AODocs moze
wystaé transmittal do systemu Wykonawcy. To moze by¢ realizowane za pomocg
odpowiedniej funkgciji lub procesu dostepnego w AODocs.
D. Integracja Zewnetrznego Systemu:
System Wykonawcy musi by¢ zintegrowany z AODocs w taki sposéb, ze moze

odbiera¢ i przetwarza¢ transmittale oraz pliki .vsd. To moze wymagaé
skonfigurowania odpowiednich mechanizmoéw integracyjnych i potgczenia miedzy
systemami.

E. Odbior i Przetwarzanie Transmittali:
System Wykonawcy odbiera transmittale i przetwarza je zgodnie z wymaganiami
projektu. Moze to obejmowaé manualng segregacje plikow .vsd, zapisanie ich w
odpowiednich lokalizacjach, powiadomienie odpowiednich uzytkownikéw lub inne
dziatania.

F. Potwierdzenie Odbioru:
System Wykonawcy moze przesta¢ potwierdzenie odbioru transmittala lub informacje
zwrotng do AODocs, aby uzytkownik wiedziat, ze przekazanie zostato zakonczone.

G. Monitorowanie Statusu Transmittali:
AODocs moze umozliwiaC uzytkownikom monitorowanie statusu przekazu i
ewentualnych zmian w dokumentach .vsd oraz historii transmittali.

H. Zarzadzanie Wersjami:
W ramach transmittali AODocs moze zarzadzaé¢ wersjonowaniem dokumentéw .vsd,
co pozwala na sledzenie zmian i przywracanie wczes$niejszych wersji.
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4. Podsumowanie

A. Platforma AODocs stanowi kluczowy element zarzadzania dokumentami,
korespondencjg i procesami w projekcie WHAL. Wykonawca jako gtowny
uzytkownik odgrywa istotng role w biezgcej obstudze i zapewnieniu prawidtowego
dziatania tej platformy. Warto pamietaé, Ze integracja miedzy AODocs a
zewnetrznym systemem Wykonawcy nie jest obligatoryjna, a w przypadku
zastosowania musi by¢ odpowiednio dostosowana do potrzeb i wymagan projektu.
Kluczowe jest rowniez zapewnienie bezpieczenstwa i poufnosci dokumentéw .vsd
podczas ich przesytania i przechowywania w obu systemach.

B. Rekomendujemy stanowisko kontrolera dokumentow zaréwno po stronie Veolia £6dz
jak i Wykonawcy. Szacujemy zaangazowanie na poziomie FTE dla Wykonawcy = 1.

5. Klauzula dotyczaca dokumentu wstepnego i mozliwosé zmian
Ten dokument jest dokumentem wstepnym i ma charakter informacyjny. Zawarte w nim
informacje oraz szczegéty dotyczgce platformy AODocs sg aktualne na dzien jego
sporzgdzenia. Prace nad platformg AODocs oraz zwigzane z nig procesy sg nadal w toku, a
zespot projektowy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian, uzupetnien i modyfikacji
w przysztosci. Ostateczne szczegodty i funkcjonalnosci platformy AODocs zostang ustalone w
pozniejszych etapach projektu. Uzytkownicy zostang poinformowani o wszelkich istotnych
zmianach i aktualizacjach.
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